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B4, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pon vic ..., e ene e e Pjc lip — Tw do — Hanh phic
Sé: HPDV - s, ngay ... thang ...... ndm ...
HOP PONG DICH VU

Can cie Ludt Thuong mai ngdy 14 thang 6 nam 2005;

Can cir Ludt Péu thau ngdy 26 thang 11 ném 2013;

Can o B luat Dan sw ngay 24 thang 11 nam 2013;

Can cur Bé ludt Lao déng ngay 20 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cia Chinh
phii vé hop dong d6i véi mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi
sy nghiép cong lap,

Cén cit nhu cdu va kha ning thuce (6 cia cdc bén trong hop dong;
Hoém nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don Vi) ..o ,
ching t61 gom cac bén dudi day:

BEN A: BEN SUDUNG DICH VU

€O QUAN, QO VI.eiiiiiciie ettt n e e e et e e e
Piachi: ... Crerenen i —earhetaaraeaaren e eaeneneas
DB THORI ... veevee e eeses s eeeeeeeseeeeesees e see s sesssa s en s e
M3 86 thué: ... et eerearerrre ettt et tete s aeaeaeeestees e s iaisteeaerens
Ta1 KhOan AN NANE: ..o et et e e
INOT MG AL KBOAN: ...ttt se s e r e e enne et e seaan
Dai dién theo phap luat (hodic ngudi duge uy QUYEN): v SR '

Vin ban uy quyén ky hop dong s&: ... ngay... thang ..... ndm....(tradng hop
dugc uy quyén) '

(O 111 (ol OO U U U ORE PRSP ORO TP PR
Pién thoai: ....cooovvv e, e e,
BMATT (NEW CO): v, oo oot
BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU

Ten doanl NEHIEP: (.. ieciiiie e et

DI O Tl S0 oottt ettt e e s e e e e e et r e s e e e rnaeaereaeares
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M2 56 doanh NgRIEP: ......vevereecreerrerenn, S S SO
ME S tHUE (U COY: vvveeereerrerse s eeesies st ese e et er e ee s s
Tai khoan ngdn hang: ..........cccoveveveeenn.. v ver et senees e berenser s b er e b e,
Noi mé tai khoan: ............ SISO ererenessniesmeens | i e S
Ngudi dai dién theo phap luat (hoéc NEUOi AUQC UY QUYBI): .o

Vin ban uy quyén ky hgp dong sb: ... ngdy ..... thang ... ndm ... (truomg hop
duofc uy quyén)

CRITC VU ittt cas e saat e s s asnsassaerseensctesennseeaes e enennens

Diénthoai: oo et r et e e e e e e st e an e e e et eenaaeer

BT (DU CO): oo oo cee s e st ee s eeneres

Hai bén thoa thudn kv két hop.dong dich vu véi cac didu khoan nhu sau:

Piéu 1. N§i dung dich vu

Bén B dong ¥ thuc hién nhimg cOng vige sau Ayl e,

Ditu 2. Quyén, nghia vy ciia bén A

1. Quy2én cia bén A

a) Yéu céu bén B thuc hién cdng viéc theo ding thoa thuén tai hop dong nay.

b) Trudng hop nguoi lao dong cia bén B khong dap tmg yéu cAu nhu thoa
thuan tai hop dong thi bén A thong bdo bang vin ban véi bén B va khdng c6 trach
nhiém phai thanh toan phi dich vu trong khoang thoi gian nay.

¢) Yéu cdu bén B cung cép céc tai lidu phap 1y vé didu kién kinh doanh hop
phép cnia bén B.

d) Yéu ciu bén B cung cap day du cac gidy to gitta bén B véi ngusi lao dong.

d) Yéu ciu bén B va ngudi lao dong gilt bi mat théng tin ciia bén A.

¢) Céc quyén khéc theo thod thuin cia cac bén.

2. Nghia vu cua bén A

a) Cung cap cho bén B théng tin, tai liéu va cac phuong tién can thiét dé thurc
hién cbng viéc theo thoa thuén tai hgp dong nay va theo quy dinh caa phap luét.

b) Tra tién dich vu cho bén B theo thoa thudn tai hop déng nay.

¢} Céc nghia vu kbéc theo thoa thuan ctia cac bén.

Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia bén B

1. Quyen cua bén B

a) Yéu cdu bén A cung cap thong tin, tai liéu va phuong tién can thiét dé thuc
hién cong v1ec theo thoa thuan tai hgp dong nay va theo quy dinh ciia phap luat.

b) Yéu ciu bén A tra tién dich vu theo thoa thudn tai hop ddng nay.

! Ghi ro théri han st dung dich vu, néi dung cdng viéc dam bao quy dinh tai Muc 9 Chuong XVI Bg luat Dan sy nam
2015, 56 ngudi lam viée, dia diém 1am vige va cac ndi dung khac theo thoa thudn clia cac bén.
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c) Buge thay aoi dleu kién dich vu vi loi ich cia bén A ma khong nhét thiét
phai co ¥ kién ctia bén A néu viée chd ¥ kién s& gdy thiét hai cho bén A, déng thoi
phai bao ngay cho bén A trong thoi gian sém nhat.

d) Cac quyén khéc theo thod thuin cta cac bén.

2. Nghia vu cuia bén B:

a) Thuc }iic?:u cong viée ding chit luqng,-sé_.lu‘qng,_thbi han, dia diém thoa thuin
tai hop dong nay.

b) Trong thdi han téi da .. . ngdy lam viéc ké tir khi nhén duge thong bao bang

van ban ctia bén A, bén B phat b tri ngudi lao dong méi thay thé ngudi lao dong
ma bén A cho 1ang khéng phii hgp theo quy dinh ciia hop ddng nay :

¢) Cung cip cho bén A tai ligu phap 1y lién quan theo yéu cau.

d) Yéu cau nguoi lao ddng phdi tuan thit su didu hanh cia bén A.

@) Béo quan va ban giao lai cho bén A tai liéu va phuong tién duoc giao sau
khi hoan thanh c¢ong viée (néu cé)

¢) Bao ngay cho bén A vé viéc thong tin, tai )idu khong ddy da, phuong tién
khéng bao dam chit lwong dé hoan thanh cong viée (néu cb).

g) Yéu ciu, chu ddng thuc hién cac bién phap dé gitt bi mat th6ng tin cua bén A.

h) Khdng dugc chuyén nhuong lai hop ddng cho bén thir 3 néu khong duoc sy
ddng v bang vin ban cia bén A.

i) B&i thudng thiét hai cho bén A va chiu cac che tai theo thod thuédn gitta hai
bén theo quy dinh cia phap luat néu vi pham hop déng.

k) Cac nghia vu khdc theo thod thudn cua cac bén.

Piéu 4. Tién dich vu, chi phi khac va phuong thirc thanh toan

1. Tién dich vu thue hién cong viée tai Pidu 1 la: ... déng (B'fmg chix: ...), da
(hodc chua) bao gém céc khoan thué .... ma bén B c6 nghia vu phai ndp cho co quan
Nha nudc lién quan dén viéc nhéan thanh toan phi dich vu (néu ¢6).

2. Phuong thirc thanh toan: .. ..ooveiieere e

3. Chi phi khac hai bén théa thuin bd sung khi théy can thiét.

Piu 5. Pon phuong chiam dirt thue hién hop dong

1. Truomg hop bén B vi pham nghiém trong nghia vu thi bén A ¢6 quyén don
phuong cham dit thuc hign hgp ddng va yéu céu bdi thudng thiét hai.

2. Trudng hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢ quyén don
phuong chim ddt thie hién hop dong va yéu ciu bdi thudng thiét bai.

3. Cac trudng hgp khac theo thoa thuédn cia cac bén.
Diéu 6. Phwong thirc gidi quyét tranh chip
Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu c6 van dé phat sinh cin giai quyét thi

hai bén tién hanh thoasthuan va thdng nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop véi
quy dinh cta phap luat.

Trudng hop khong thoa thuén dwoc thi mdt trong cac bén co quyén khai kién
tai Toa an c¢6 thim quyén theo quy dinh cta phép lugt.
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_ Dleu 7. Cac thoa thuan khac?

Piéu 8. Piéu khodn thi hach
1. Hop ddng c6 hiéu lyc tir ngay ...... thang ...... ném oo VA chAm dit khi xay
ra mot trong cac trudng hop sau:

a) Hét thoi han sir dung dich vu theo Piéu 1 hop dong ndy ma cic bén khdng
¢6 théa thudn tlep tuc thyc hién hop ddng.

b) Theo thoa thuén cia cac bén.

¢) Mot trong cac bén don phuong cham dit hop dong theo quy dmh

d) Bén A hoic bén B bi gii thé, phé san.

d) Céc truong hop khac theo quy dinb phap fuat hodc theo thoa thuan cia céc
bén.

2. Sau khi két thic thei han thuc hién céng viéc theo hop dong nay ma cong
viéc chwa hoan thanh va bén B van tiép tuc thyc hién cong viée, bén A biét nhung
khong phén d6i thi hop dong dich vu duong nhién dugc tiép tuc thyc hién theo nbi
dung da thoa thuédn cho dén khi cong viée duge hoan thanh.

3. Céac ndi dung khong ghi trong hop ddng nay va cac bén khong cé thoa thudn

khac thi thyc hign theo quy dinh tai BJ luat Dan sy, Bo luét Lao dong, Ludt Thuong

mgai, Luat Pau thau va cic vin ban quy pham phap luit khac cé 1ién quan.

4. Cac bén c6 thé lap phu lyc kém theo hop dong nay dé huéng dan chi tiét mét
s didu, khoan ciia  hop ddng. Phu luc hop ddng c6 hiéu lyc nhr hop ddng. Néi dung
cua phu luc hop ddng khéng dwoc tréi véi ndi dung cia hop dong.

5. Hop ddng nay dwoc 1ap thanh ... ban, mdi ban gdm ... trang, ¢6 gia tri phap
1y nhu nhau va dugc giao chobén A ... ban, bén B ... ban./. '

(Can ciz vao quy dinh cia phap luat va nhu_ cau thuc tién, cdc bén cé thé thoa
thudn bo sung hodc luge bé cdc ndi dung vé quyen nghia vy cia cac bén va cac ngi
dung khdic quy dinh tai cic diéu khodn cy thé)

BENB BENA
(Ky, ho tén va dong diu) (K3, ho tén va dong dau)

2 Théa thuén khéc 14 nhimg thoa thun gin véi tinh chit, dic diém cia nganh, linh vie va diéu kién dic thi cha co quan, don vj sit
dung dich vu nhung khéng traj vai quy dinh cia phdp lujt.
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(Ban hanh kém
vie hiedng dan g

Ponvit e

Sé: /HDLD

PHU LUCII
¥2023/TT-BNV ngay03/052023 ciia a B6 tr uong Bé Noi
W va méu hop dong lao déng dbi véi mét so loai céng

HOP DONG LAO DONG

THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGH]EP VU

Can cuw B luat Lao d‘éng ngay 20 thang 11 nam 2019;
Can cir Nghi dinh 5611 1/2022/NP-CP ngay 30 thing 12 nam 2022 cua Chinh
phii vé hop dong déi véi mit sé loai cong viéc trong co quun hanh chinh va don vi

sw nghiép cong lap,
Can cw .

reray

Can cu nim cau va kha nang thm’: 16 cuia cde bén trong hop dong;

Hém nay, ngiy ...

thang ... ... tai (Tén co quan, GO V1) c.ococviieieininin,y

chung td1 gdm cac bén dudi dz‘iy:
BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

Co quan, don vi:
Pia chi:.................
Dién thoai: ...........

...................................................................................................

...............................................................................................

Ma 56 thué (néu c6): w.oeveeerene Aeteerevnreaareseeerarnareresesanrneranasreeaeaness ceeevarenne
Tai Khodn ngan hAng: ..o e
Noi mé tai khoan: «......cooocvrrerene OSSOSO OSSR
Dai dién theo phap luat (hoac ngum AUGC UY QUYENY e enre e
Van bén uy quyen ky hop ddng sb: .... ngdy .... thang .... ndm (truong hop

diroc uy quyén)

...............................................................................................

BEN B NGUGI LAO DONG

Ong/Ba: oo,

Sinh ngay: .

G161 tinh:

-----------------------------------------------------------------------------------------------

cenam L Tari

-----------------------------------------------------------------------------------------------

Dia chi noi cu tnl: ..o e et

Dién thoai: ...........

...............................................................................................

MA& s0 thu€ (8 CO): ..o s
Tai khodn ng8n hang: ......coccoevvvvrvniviieecccee e JRS PO OUEPUURRR PR
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Noi 0 i1 KROAN: oo e SR
Email (N8U COY: wvmevereeeer et eeseeeeoae SO SO OO
S6 CMND/CCCD/HG chiéu: ... Chp ngay: ..o T e,
Trinh d6 chuyn MO voveeovveeveerrseereeeeeseeeeseseesessons e e

e

Chuyén nganh dao tao: ..., e et eaebeeeereaennn s e nreeeraees

Trinh GO tIN HOC: .oeeeoii ettt eee e eaaese s aesemnneae s e ——

Trinh dG NZOAL BB 1eviieieieere ettt vr e e s e e e e s s

Chimng chi hanh nghE (&1 COY: ovrveee oo,
- Céc théng tin khéc theo yéu cau cia vi tri viéc 1am kv két hop ddng lao dong:

Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thuc hién nhimg noi

dung sau day:

Piéu 1. Cong viée, vi tri viéc Iam va théi han hop ddng

1. Théi han hep ddng

(Lwa chon mét trong hai loai hop dong sau diy)

1.1

Bén A va bén B thoa thuin ky két hop ddng xac dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Théi han cta hop ddng lao dong: ... théng’, ké tir ngdy ...... thang ... nAm ...... ‘
dén ngay ...... thang ...... ndm ...... trong ¢o6 thdi gian thir viéc (néu ¢d) tr ngay ......
thang ...... nam ...... dén ngay ...... thang ...... nam ......

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngéy hop ddng lao dong nay hét han, bén A va
bén B phai théa thuén de ky két hop ddng lao ddng mai; trong thoi gian chua ky két
hop ddng lao dong moi thi quyén, nghia vy va lgt ich cua hai bén dugc thyc hién
thco hop dong nay.

Trudmg hop bén A vabén B tiép tuc thoa thuin ky két hop dong lao dong mai
1a hop dong xé4c dinh thoi han thi chi dugc ky thém 01 Jan. Hét thoi han ky két hop
ddng 14n thi 2, néu bén B van tiép tuc lam viée thi phai ky két hop ddng lao déng
khong x4c dinh thoi han.

Trucmg hop hét thai han 30 ngay ke tir ngdy hop dong lao ddng nay bét han ma
bén A va bén B khong ky két hop d6ng tao dong méi va khong c6 thoa thudn khéc thi
hop ddng nay duong nhién tré thanh hop dong lao §ong khong xac dinh thai han.

(1.2)

Bén A va bén B thoa thuédn ky két hop ddng khéng xac dinh théi han, ¢6 hiéu
Iuc ké tir ngdy....thang.....nam.....(ho#c ké tir ngay ky két hop ddng)

2, Cong viéc va vi tri viéc lam

2) Dia diBM TAM VIBCE ooooeeeeeeveeee e ee e ese s et

b) BS phan/Don vi quan 1y ... Feeemeevernesesabesteneateratenbeastarsaanrre st e nranas

! Khéng qua 36 thang theo guy dinh cia B hudt Lao déng.

2 Ghi cy thé s6 nha, phd, phudmeg (thén, x&), quén (huy$n, tht xa), tinh, thank phd thudc tinh hodc Trung vong. Trudmg hop bén B
Jam viée ¢6 tinh chiit thrdng xuyén & nhidu dia diém khic nhau thi ghi da) dn cac d]a didm do.
1 Bg phan/Pon vj thudc co quan, don vi siz dung lao dong duwgc phin cong quan 1y, danh gia chét hrgng cdng vige clia bén B.
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C) VIt VIBC JAM™: oot e
A) NRUI VU oottt b s s

Piéu 2. Quyén va nghia vu cia Bén B

Ngoai thue hién cac quyén, nghiia vu theo quy dinh ctia phép Jut vé lao dong va
quy dinh cvia phap luat khéc c6 1ién quan, bén B con thuc hién cic quyen, nghia vu sau:

1. Quyén cia Bén B

a) Tién luong, thudng va cac khoan phy cp, bd sung khéc

= M O . e

(Hai bén thoa thudn muc luong theo mot trong hai hinh thuc quy dinh iqi diém
a, khodn 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP).

- Tién luong trong thol glan.thu ViEC (neu (1703 LU USUORRIPORN dugc
hudng tir ngay ..... dén ngéy

- Cac khoan phu cép, bé sung (DBU COYirrrmrerreeeeetere e ens st

- Hinh thirc tra lwong (tién mat/chuyén Khoan):.........coo.ovvoeeriieremrenseenreerceins

Ky han tra Irong . ..o

- Tién Iwong QUOCT 18 VADT ..uniitireaenereneeiaeiiereieee i eaeeanieneraassanies

- Ché do néng bic, néng luong (ghi 10 thai gian, diéu kién va cac trudng hgp
duoc nang bac, NANg IOTLE NEU COY:ivrrirrri e cie st

- Thudng (ghi 5 diéu kién va céc trudng hop dugce thudng, mic thudng néu

- Tlcn tau xe vé noi cu trd cua bén B (ghi rd cac truomg hop duoc ho tro tién
tau xe vé noi cu tri, mic hé tro) (neu (47 ) SRS R RRRRUUPOP

- H4 trg ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu (néu cd):...

b) Thoi gi& lam viéc, thdi gidr nghi ngoi

= ThOT IO TAM VICC et e e et et

- Thot gid bén B duge nghi 1én tuc trong NZay:..coccvvevvececinmreiee e cciveens

- Ngay nghi hang BUATL oot eee e se et esee s en e e e nneetenevenenaesemearnenen.

- Ngay nghi hang TRAINL 1eteeieee e inrnennennesenerseaeeeeeeresrasesraasssrassseserenaaneserersnsresresnens

- Ngay nghi 18, Tét............... AU e Rease R naRA R Ars 244 A4 e bees s Su b b s brnsed At e R R et e S sR sk

¢) Piéu kién lao dong

- Bén B duoc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao hd lao déng phi hop véi
cong viee va duge bén A bao dam an toan lao dong, vé sinh lao dong trong thén gian

lam viéc theo hop ddng. Bén B ¢ trach nthiém sur dung, bao quan cac trang thiét bi bao
hé lao ddng va tudn thi céc quy dinh v& an toan lao déng, vé sinh lao déng.

- Bén B ¢0 trach nhiém tham gla va dugc hudng cée ché d6 bao hiém x4 hdi, bao
hiém y t, bao hiém thit nghiép va cac loai bao hidm khéc theo quy dinh ctia phép luét.

Liét k& cac Joai bao hidm Khac (180 CO): vovrmeveee oo,

* Do bén A xic divh theo shu céu can cir (nhung khong bi giei han) vao Nghi dinh s6 111/2022/NH-CP.
¥ Ghi cy thé nhi¢m vy phai dam nhiém theo y&u cau ciia vi i vige lim hop ddng va bin md 13 cong viéc trong ‘mg,
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Miic déng ctia céc béu cu thé nhr sau®: e se st

d) Quyén Khac theo thod ThUANT ..o e saeeese s e eneerenreees

2. Nghia vu ciia bén B "

a) Thuc hién cac nhiém vy theo thoa thudn trong hop ddng lao dong.

b) Cung cép vin ban, gidy t& xac minh di tidu chudn, diéu kién thye hién cong
viée thoa thudn theo yéu cau clia bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi sir dung lao
dong, ky ludt lam vige va cac quy dinh phap hdt.

d) Chép hanh viéc xir 1§ vi pham ky luat lao déng va trach nhiém bdi thu’ong,
hoan tra theo quy dinh caa phap luat.

d) Tuan tha cac quy dinh vé bao mit theo yéu cau clia bén A.
e) Chap hanh sy quan 1y, diéu hanh, giam sat ctia ngudi st dung lao déng.
g) Thué thu nhap ¢4 nhan (néu c6) do bén B déng. Co quan, don vi 8¢ tam
khéu triy trude khi chi tea cho bén B theo quy dinh. _
h) Nghia vu khic theo théa thudn®: ..o e
Diéu 3. Quyén va nghia vu ctia bén A |
1. Quyén ciia bén A
a) Yéu cau bén B thuc hién cong viée va tudn thi cac nghia vy theo ding thoa
thudn tai hop dong nay.
b) Trudng hop bén B vi pham nghia vu thi bén A ¢6 quyén don phuong cham dit
thuc hién hgp dong va yéu cau bor thuomg thict hai.
¢) Quytn khac theo thod thudins ........oooovvveeeeeoeeeeeee e .
2. Nghia vu ciia bén A
a) Chi tra luong, thyc hién ché d9,.chinh sach khac cho ngudi lao Eic}ng theo
thoa thuidn bdo dam phu hop v6i quy dinh cta phdp ludt lao dong va quy dinh ciha
phap luat khac c6 lién quan.
. b) Cung cép thong tin, tai liéu va cac phuong tién, diéu kién lam viée cén thiét
d¢ bén B thyc hién cc‘)ng viéc.
¢) Bao dam quyen lgi ich hop phap cna nguoi lao dong theo thoa thuan tai
hyp ddng va quy dinh cia phap luat vé lao dong.
d) Nghia vu khac theo thoa thuan'® ........... erererre e an et s crevereeanenerennas
Piéu 4. Tam hoin, chéim diet hop dong lao dong

1. Viéc tam hodn, chdm dit hop ddng gitra cic bén duge thyc hién theo quy
dinh cta phéap luit vé lao dong.

& Ligt k& mitc ddng cic loai bao hitm theo quy dinh va mirc dong ctia céc beén.

7 Quycn khéc theo thoa thudn 1 nhitng quyen gin véi tinh chit, dic diém caa nganh, tinh vuc va dic iéu kign dic thu cda co quan,

don vi sir dyng {ao dong nhung khong tdi véi quy dinh ez phap ljt.

¥ Nghia vy khic theo Lhoa thudn 1A nhitng nghia vu gin véi tinb chét, dic diém ciia nganh. linh vuc va ditu ki¢n dac thi cha co
quan, don vi sit dung lao d0ng nhung khong trdi v6i quy dinh cua phép ludt.

9 Quycn khac theo thoa thuan I3 nhirng quyén gin véi tinh chdt, dac diéin cia nganh, linh vue va diu kién dic thi cia co quan,

don vi sir dung lao déng nhumg khéng tréi véi quy dinh ena phap hudt.

1 Nghfa vy khéc theo thoa thugn {4 nhimg nghia vu gan vdi tinh chét, ddc didm cda nganh, Yinh vire va diéu kién djc thu cia vo
quan, don Vi sit dung Jzo d4ng nhung khéng trdi voi quy dinb clia phap luét.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



2. Bén B bi coi 1a vi pham hop ddng khi thudc mdt trong céc trudmg hop sau day:

a) Bén B khéng thuc hién hodc thyc hién khong dung, khdng day-du va cham
thuc hién bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop ddng nay.

b} Bén B vi pham ky uat lao déng.

¢) Don phuong chim dit hop ddng trdi quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghlem trong.nghia vu thi bén.B co quycn don
phuong cham dit thue hién hop dong va yéu cau bdi thudng thiét hai.

4. Trong théi gian thir viéc, néu bén B khong dap tng dugc yéu cau thi bén A
¢ quyén chim dit hop ddng ao donpg voi bén B trude thot han. -

Piéu 5. Phuwong thac gidi quyét tranh chap

Trong qua trinh thuc hién hop @bng, néu cd van dé phat sinh can giai quyét thi
hai bén thoa thuan va théng nhat giai quyét kip thai, bao dam phi hop voi cac quy dinh
cia phap luat. Truong hop khong thoa thuan dugc thi mét trong cac bén cd quyén khoi
kién yéu cau gial quyet tai Toa an c6 tham quyen theo quy dinb ctia phép Iuét.

Pién 6. Piéu khoin thi hanh

a) Hop dong c6 hiéu lyc tir ngdy ...... thang ...... nam......

b) Trong qud trinb thue hién hop ddng lao ddng, néu bén nao co yéu cAu sira
d6i, bd sung ndi dung hop dong thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay
lam viée vé ndi dung can sira d6i, bo sung.

Trudng hop bat bén thoa thuén duoe thi viée stra adi, Abc') sung ndi dung hop
dd Ong lao dong duoc tién hanh bang viée ky két phy luc hop ddng lao dong hodc ky
két hop dong lac ddng moi.

Trudng hop hai bén khong théa thuén dugc viéc sira dbi, bo sung ndi dung
hop déng lao dong thi tlep tuc thue hién hop d6ng lao dong da ky két.
¢) Nhimg van dé vé lao dong khac khdng ghi trong hop dbng nay dugc thye hién
theo quy dinh tat B§ luat Lao ddng va cac van ban quy pham phap khac ¢6 1i€n quan.
d) Hop dong dugc 1am thanh . . ban cé gi4 tri phap ly nhur nhau, mdi bén giiy
... ban, ... ban luu trong hd so cha ben B/
| ( Can cir vao quy dinh cua phap Iuaf va nhu cdu thiec tién, céc bén ¢é thé thod

thudn b6 sung cdc ndi dung vé quyén, nghia vu cua cdc bén va cac ngi dung khac
quy dinh tai céac diéu khodn cu thé)

Bén A | Bén B
(Ky tén, dong dau) - (Ky tén)

-

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



PHU LUC I

9023/TT-BNV ngay0305/2023 cia B¢ truong Bo
idh vy va mdu hop déng lao déng d6i véi mét 56 loai

cong v / _&nh chinh va don vi su nghiép cong 1dp)
B#§, nganh, dia phwong: .........cccooo...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii | Pjc 1dp — Tw do — Hanh phic
Sé: /HDLD e, ngay ...... thang ... ndm ......
HOP PONG LAO PONG

THUC HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU

Cén cir B ludt Lao djng ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 5611 1/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phil vé hop déng doi véi mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi
sw nghiép cong lap,

Cancu ccoooovvvev e

Cén cir nhu céu va khé ning thuc té ciia céc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... ndm ... tai (Tén co quan, don 1’2} JESUROIOOI ,
ching t61 gdm cac bén dudn day:
BEN A: NGUOI SUDUNG LAO PONG

DIEN ThOAL: oo e
MAE 88 thid (NEU CO): oot
Ta1 khoan ngan hang: ..o vane e
INOT MG ta1 KROAN: ..ottt et

Vin ban uy quyép ky hop dong sb: .... ngay .... thang .... nam ....(trwong
hop dugc uy quyén) ,

Chiic VU oo ettty eer e roe et p e neeeers
BEN B: NGUOI LAO PONG .

ONE/BAL Lottt ee et oes bt sar s a ettt b s renten e
Sinh ngay: ..... thang ..... nam ..... Tati. . et et e e e e e eaeeeeans
Gioitinh: ... et teettesehtasabeeieteeasteeeeest e et aerbeente e et e e aeabee s bannteneneeeberees
Pia chi not cw trd: o JOT OO UUURUN SRR RPSUPRRUON
D T oI o s o7 ) LAUUUUUR OO OTOORORPORPRR OO OPOPROI
ME S ThUE (NEU CO): e ees e ee s e ee e r e
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Tai khoan ngén hang:

R R R N R R L P R T

No1 md tai Khoan: oo, ORI OTOT NN SRR ereererons
EMAIl (II8U €8): w.vrveiviverireereceriserosseceisissieesos s eess o esie e eres s eseeeesseee s s s e
S6 CMND/CCCD/HO chiéu: ............. Cap ngay: . eevveiv TALL i,

Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao déng va cam két thuc hién nhlmg i
dung sau day:

Dicu 1. Céng vige, vi tri viéc 1am va thdi han hop dong
1. Thoi han hop ddng
(Lva chon mét trong hai loai hop dong sau day)

(1.1)
Bén A va bén B thoa thuan ky két hop ddng xac dinh thdi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cia hop dong lao dong: .... thang', ké tir ngay ...... thang ...... nam
...... dén ngay ...... thang ...... ndm ......, trong d6 thoi gian thir viée (néu co) tir ngay
...... thing ... nim ...... dén ngay ...... thang ...... ndm ......

Trong thi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han, bén A va
bén B phai théa thudn dé ky két hop dong lao dong méi; trong thi gian chwa ky
két hop ddng lao dong mdi thi quyen, nghia vu va lgi ich cia hai bén dugc thuc
hién theo hop ddng nay.

Trudmg hop bén A va bén B tiép tuc thda thuin ky két hgp dong lao dong mdi
1a hop dong xéc dinh thoi han thi chi dugc ky thém 01 13n. Hét thdi han ky hop
déng 14n thir 2, néu bén B van tiép tuc lam viée thi phai ky két hop ddng lao dong
khéng xac dinh thoi han.

Tl’l]’bfng hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han
ma bén A va bén B khong ky két hgp dong lao dong moi va khong 6 thoa thuan
khac thi hop dong ndy duong nhién tré thanh hop ddng lao dong khong xac dinh
thdi han.

(1.2)
Bén A va bén B thoa thudn ky két hO’p dong khong xac dinh thoi han, ¢6 higu
luc ké tir ngay....thang.....nam.....(hodc ké tir ngay ky két hop ddng)

2. Cong viée _

a) Dia diém 1am viéc2: ...oorereieenn et eee et aae s e —av s et e bt a et e e ereenn e raensreees
'b) B phan/Don vi quan 1y2: ....oooeeerivcncennnen e eeere e aeeeteestatesaaae st eeataeannaseanes
C) Vi trd VIEC JAM™: oottt et
d) Nhidm vu®: ..o eertseserbesteaesastesresreane e anaessaeraen v et

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B

' Khong qué 36 thing theo quy dinh cia B luat Lao dong.

2 Ghi ou thé sb nha, pho, phudng (thdu, 33), quén (huyén, thi x3), tinh, thinh phd thudc tinh hodc Trung vong. Tn.wng hgp bén
B Iam viéc ¢6 tinh chit thudng xuyén & nhiéu dia diém khac nhau thi ghi day di cac dia diém do.

3 Bj phan/Bon vi thube co quan, dom vi sir dung lao dong duge phan cong quan Iy, dnh gia chﬁl Tugng cbng viée cha bén 8.

* Do bén A xic dinh theo nhu cau cin ¢ (nhumg khong by gioi han) vao Nghi dinh s 111/2022/ND-CP.

5 Ghi cu thé nhiém vy phai dm nhigém theo yéu cau cha vj i vige lam hep ddng vaban mé ta obng viée twong img.
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Ngoai thuc hién céc quyén, nghia vu theo quy dinh cla phap luét vé lao ddng
va quy dinh cia phap luit khac c6 lién quan, bén B cdn thuc hién cac quyén, nghia
VU sau; .

1. Quyén cia Bén B

a) Tién luong, thudmg va cac khoan phu cép, bd sung khac

= MG O e e

(Haibén thoda thuan mirc luorng theo mdt trong hai hinh thirc quy dmh tai diém
a, khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP).

- Tién Iu'cmg trong thoi gian thir viée (180 €O): .ovvvvverreceeieesierecnne, QUQC
hwdng tir ngay ..... dén ngay

- Cac khoan phu cép, bo sung (ncu CO ) ittt e et

- Hinh thirc tra luong (tién mavchuyén Khoan):...........coocooooioiereereeeee e,

- Ky I3E:1 00 22 1300 oL O

- TiEn Ieomg GUOC tA VAOL ...eevutie et e,

- Ché @6 néng bic, ning Twong (ghi 18 thol gian, didu kién va cac trudmg hop
duge nang bic, nAng IHONE DA COY i

- Thudmg (ghi rd diéu kién va cac truong hop duge thudng, mac thudng néu

- Tién tau xe vé noi cur tri cia bén B (ghi 18 c4c trudng hop duge ho trg tién
tau xe V& noi ur tri, mc h8 tro) (NEU CO0):vmumeeeeeieecececee e vesseese s er e

- H6 tro nang cao trinh @6 chuyén mén, nghiép vu (néu co):..

b) Thot gid lam viée, théi gio nghi ngoi

- Thoi gio lam viéc:.

- Thoi gio bén B duoc nghl Iwn tuc tlong NEAY eeiiiiiiieniereereie s nica e
- Ngay nghi hang tudn........ B e eneuAaheanes xR ann s ne e e R S nas st e A SRS 2
- NgAY NEhi RENG NEIL ...t es s s
- Ngay nghi 18, Tt .o, e et e e e e e

Cc) Piéu kién lao dong

- Bén B dugc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phi hop véi
céng vi€e va duge bén A bao dam an todn lac dong, v¢ sinh lao ddng trong thoi
gian lam vi€c theo hop dong Bén B ¢6 trach nhigm sir dung, bao quan cac trang
thiét b1 bao hd lao dfng va tuan thu cac quy dinh vé an toan lao d6ng, vé sinh lao
dong. :

- Bén B ¢6 trach nhiém tham gia va duoc hwong cac ché dQ bao hiém x3 hoi,
bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép va céc loai bao hidm khic theo quy dinh cia
phap luét.

Li€t k& cac loai bao hiém khac (neu CO) L e
Mire ddng ciia cac bén cu thE nhw saU®: ... oo

® Ligt ké mirc déng cic logi bie hiém theo quy dinth va mirc dong ciia cac bén.
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d) Quyén khac theo thod thuAN . ....cocoveevo oo ereseesee e oo eeee e

2. Nghia vy ciia bén B

a) Thuc hi¢én cic nhiém vu theo tho thuin trong hop déng lao dong.

b) Cung cép vin ban, gtay td xac minh ¢ tiéu chuan, didukién thwe hién cong
viéc thod thuén theo yéu ciu clia bén A.

¢) Chdp hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cua co quan, don vi st dung lao
dong, ky luat lam viéc va cac quy dinh phap luat.

d) Chép hanh viéc xit 13 vi pham ky luét lao ddng va trach nhiém bdi thudmg,
hoan tra theo quy dinh cua phép luat.

d) Tuén thit cac quy dinh vé bao mat theo yéu ciu ciia bén A.

e) Chép hanh su quan Iy, didu hanh, giam sat cua nguoi st dung Jao dong.

g) Thué thu nhap ca nhan (néu c6) do bén B déng. Co quan, don vi s& tam
- khéu trir trude khi chi tra cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thoa thuln®: ...

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thuc hién cong viéc va tuan thi cac nghia vy theo ding thoa
thudn tai hgp dong nay.

b) Truong hop bén B vi pham nghta vu thi bén A ¢6 quyén don phuong cham
dirt thyc hién hop dong va yéu cau boi thudmg thiét hai.

¢) Quyen khic theo thod thudn®:.........coceoevveerenn. et aeeeiaeaeneiaeeeasbara e reeatres

2. Nghia vu cua bén A

a) Chi tra hwong, thuc hién ché 46, chinh sach khac cho ngudi lao dong theo
thoé thudn bao dam phu hgp véi quy dinh cia phip luat lao déng va quy dinh cua
phép ludt khac ¢d lién quan.

. b)Cung cép théng tin, tai lidu va cac phuong tién, diéu kién 1am viée can thiét

dé bén B thuc hién cdng viéc.

¢} Béo dam quyén, loi ich hop phap cua ngudi lao dong theo thoa thudn tai
hop ddng va quy dinh cua phap luat vé lao déng.

d) Nghia vu khac theo thod thuan'®: .............ccooooiiincn —rreeennes crereeea

Pitu 4. Tam hodn, chim dirt hep ddng lao dong

1. Viéc tam hoan, chim dirt hop ddng giita cac bén dugc thyc hién theo quy
dinh cia phap luat vé lao dong.

2. Bén B bj coi 12 vi pham hop ddng khi thudc mdt trong cic trudng hgp sau
day:

? Quyén khac theo thoa thudn 13 nhitng quyén gin véi tinh chilt, dae didm cia nganh, linh vue va diéu kién dic thi cha co quan,
don vi sit dung lao d6ng nhung khong trdi véi guy dinh cia phip lngt.

& Nghia vu khic theo thoa thujn la nhing nghia vu gan v&i tinh chit, dic diém cia nganh, linh vyc va diéu kign dic thi cda ca
quan, dom vj s dung lao dfng nhung khong trdi véi quy dinh cta phap ludt.

® Quyén khéc theo thed thuin 12 nhiing quycu gin voi tinh chat, dic diém che nganb, linh vue va dicu kin dic thy céa co quan,

don vi st dung lao dong nhung khdng tri voi quy dinh cua phap fudt.
19 Nghia vu khéc theo thod thuan 13 nhiug nghia vy gin vei tinh chét, dic diém cva nganh, linh vuc va didu kién dac tho cia co

quan, don vi si dung lao ddng nhung khong trai véi quy dinh cia phap ludt.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



- a) Khong thyc hién hoac thyc hién khdng ding, khéng day du va chém thu'c
hién bat ky nghia vu ndo quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky Juét lao dong.

¢) Pon phuong chim dirt hop ddng trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém tr ong nghia vy thi bén B ¢6 quyén dcm
phuong chim dut thue bign hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

4. Trong théi gian thu viéc, néu bén B khéng dap tmg duogc yéu cau thi bén A
c6 quyén chim dit hop ddng lao dong vdi bén B trudce thoi han.

Pitu 5. Phuong thirc giai quyét tranh chip

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu ¢ vén dé phat sinh can gidi quyét
thi hai bén thoa thuin va thdng nhit gidi quyét kip thoi, bao dadm phu hop voi céc
quy dinh cua phap luat.

Trudng hop khéng thoa thudn duge thi mét trong cac bén ¢o quyén khoi kién
yéu cau gm quyét tai Toa 4n c6 tham quyén theo quy dinh cia phép Juat.

Pidu 6. Pidu khoan thi hanh
a) Hop ddng b hidu luc tr ngay ...... thang ...... nam ......

. b) Trong qua trinh thuc hién hop df‘mg lao dong, néu lgén nao ¢o yéu ciu stra
do1, bo sung ndi dung hop dong thi phai bao cho bén kia biét trwde it nhat 03 ngay
lam viéc vé ndi dung can stra do1, bd sung.

Trudng hop hai bén thoa thuan duge thi viée sua ddi, bd sung ndi dung hop

dong Jao dong dugc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop ddng lao d6ng hoic ky
két hop ddng lao déng mai. :

Trudng hop hat bén khong thda thudn dugce viée stra dbi, bd sung n1 dung
hop ddng lao dong thi t;cp tuc thuc hién hop déng lao dong di ky két.

¢) Nhitng vin dé vé lao dong khac khong ghi trong hop ddng nay dwge thuc
hién theo quy dinh tai B6 luat Lao déng va cac van ban quy pham phap luat khac
¢6 lién quan.

d) Hop ddng dugc 1am thanh ... ban c6 gid tri phap Iy nhu nhau, m&i bén gitr
... ban banluunonghosocuabenB/

(1 Can cir vao guy dinh cua phap Tudt va nhu cau thuc tién, cdc bén cé thé thod
thudn b6 sung cac néi dung vé quyen nghia vu cua cac bén va cdc ngi dung khdc
quy dinh tgi cdc diéu khodn cu thé)

Bén A ' Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)
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